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KINNITATUD

Terviseameti peadirektori k&skkirjaga
,»Terviseameti riigihangete korraldamise ja
lepingute sGlmimise korra kinnitamine*

Terviseameti riigihangete korraldamise ja lepingute sdlmimise kord

Uldsatted

Terviseameti (edaspidi amet) riigihangete kord (edaspidi kord) reguleerib Terviseametis
riigihangete korraldamist, rahaliste kohustuste votmist ja riigihangetega seotud vastutust.

Amet lahtub asjade ostmisel ning teenuste ja ehitustddde tellimisel (edaspidi hange)
riigihangete seadusest (edaspidi RHS), Sotsiaalministeeriumi riigihangete korraldamise ja
lepingute s6lmimise korrast ja muudest asjakohastest digusaktidest.

Hangete korraldamisel ja selle alusel lepingute s6lmimisel lahtuvad ameti teenistujad RHS
8-s 3 satestatud riigihanke korraldamise uldp8himdtetest sbltumata lepingu eeldatavast
maksumusest.

Ameti teenistujad tagavad oma vastutusvaldkonna piires nduetekohase hankemenetluse
korraldamise ja lepingu s6lmimise ning jalgivad lepingu nduetekohast tditmist. Kui
Oigusaktidest, vélisvahendite rahastaja tingimustest voi muudest dokumentidest tulenevad
tdiendavad tingimused, tagavad vastutavad isikud ettendhtud tingimuste taitmise.
Vastutavad isikud teevad vajaduse Kkorral ettepaneku kaasata tingimuste taitmisse
majasisesed vOi -valised isikud, kellel on olemas asjakohased teadmised (nt valdkonna
ndunikud, eksperdid vms).

Amet arvestab hangete planeerimisel ja korraldamisel sotsiaalsete kaalutluste,
innovatsiooni rakendamise ja keskkonnasaastlike lahendustega. Sotsiaal- ja eriteenuste
erimenetluse labiviimisel arvestatakse vdimaluse korral sotsiaal- ja eriteenuste eripérasid.

Hankeid, mis nduavad RHS-i kohaselt toiminguid riigihangete registris (edaspidi RHR),
korraldab ministeeriumiga sdlmitud kokkuleppe ja riigihangete toimemudeli (edaspidi
riigihangete toimemudel) alusel ja ulatuses Riigi Tugiteenuste Keskuse riigihangete
osakond (edaspidi RTK).

RTK vdib ameti soovil ja RTK ndusolekul korraldada ka muid hankeid, v.a. hanked, mille
korraldamiseks on Vabariigi Valitsus madranud kohustusliku keskse hankija.

Ameti info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (IKT) valdkonna hankeid korraldab Tervise
ja Heaolu Infoslisteemide Keskus (edaspidi TEHIK), v.a. kontoritdokoha jaoks vajalikud
arvutid, kuvarid ja printerid, mida hangib keskse hankijana Registrite ja Infoslisteemide
Keskus.

Hanke eeldatava maksumuse maaramisel ja hanke jaotamisel eraldi hangeteks lahtutakse
RHS-ist. Hanget ei ole lubatud jaotada osadeks RHS-is ja korras sisalduvate nduete
eiramiseks. Korras nimetatud eeldatavad maksumused arvestatakse juriidiliste isikute ja
FIE-de puhul kéibemaksuta ja fudsiliste isikute puhul koos tdé6andja maksudega
(sotsiaalmaks, téotuskindlustusmakse).



1.10. Hankedokumentide menetlemisel kasutatakse dokumendihaldussusteemis (edaspidi
DHS), juhtimistarkvaras PlanPro ja iseteenindusportaalis Jira eelseadistatud vorme ja
terviktdovoogusid.

1.11. Korda ei rakendata t06lepingutele ega toetuse andmise lepingutele.

2. Modisted

2.1. Huvide konflikt — olukord, kus ameti teenistujal vdi muul ameti nimel tegutseval isikul,
kes on kaasatud hanke ettevalmistamisse voi korraldamisse v6i kes voib muul moel
mdjutada selle hanke tulemust, on otseselt vGi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi
muid isiklikke huvisid, mis vB8ivad mdjutada tema erapooletust ja s6ltumatust.

2.2. Lahteilesanne (edaspidi LU) — hanke eest vastutava isiku poolt koostatav teave hanke
korraldamiseks.

2.3. Hange — Uldnimetus asjade ostmiseks, teenuste ja ehitustoode tellimiseks, ideekavandi
saamiseks vOi kontsessioonilepingu s6lmimiseks korraldatava hanke menetluse kohta
sOltumata selle eeldatavast maksumusest.

2.4. Tehniline kirjeldus — hanke eseme kirjeldamiseks vastavas valdkonnas tegutsevatele
isikutele arusaadavat terminoloogiat ja tapsuse astet kasutades asjade vdi teenuste
omaduste ja oluliste tunnuste loetelu voi ehitustdtde omaduste ja neile esitatavate tehniliste
nduete kogum.

2.5. Vastutav isik — teenistuja, kellel on oma lilesannetest v0i vastutusvaldkonnast tulenevalt
vajadus voi kohustus korraldada hange ning tagada lepingu nduetekohane s6lmimine ja
tditmine; riigithangete toimemudelis vastavalt ,tellija riigihanke eest vastutav isik* voi
»tellija lepingu tditmise eest vastutav isik®.

2.6. Eelarve omanik — teenistuja, kes vastutab konkreetse valdkonna kulude planeerimise,
teostamise ning aktsepteerimise eest, et tagada ressursside efektiivne kasutamine ja seotud
eesmérgi saavutamine.

2.7. Vaikehange — asjade ostmine, teenuste (k.a eriteenuste ja sotsiaalteenuste) tellimine voi
muu hange, mis RHS-i kohaselt ei ndua toimingute tegemist RHR-is ja mille maksumus
on vaiksem kui RHS §-s 14 satestatud vastav piirmaar.

2.8. Erandid ja eriolukorrad — RHS §-s 11 nimetatud erandid, mille puhul ei ole kohustust
rakendada RHS-i ning RHS §-s 12 satestatud tingimustele vastav sisetehing ja
hankijatevaheline koostdo.

3. Huvide konflikt, korruptsioonivastased meetmed ja teenistuja teavitamiskohustus

3.1. Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad vahemalt (kuid
mitte ainult) hanget, lepingu s6lmimist ja téitmist korraldavale teenistujale, sealhulgas
tehnilise kirjelduse ja LU koostajale, pakkumuste hindajale, menetlusega seotud
dokumentide koosk®dlastajale ja lepingu allkirjastajale.

3.2. Hanke menetlemisest ei v0i osa votta teenistuja, kelle tegevuses esineb huvide konflikt voi
kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses voi kelle suhtes esineb toimingupiirang.
Vastav teenistuja peab sellise asjaolu ilmnemisel end viivitamata konkreetse hankega
seoses edaspidisest tegevusest taandama ning teavitama tekkinud olukorrast enda vahetut
juhti, kes madrab Ulesannete taitmiseks teise teenistuja.



3.3.

Ameti ndudmisel esitab hanke menetlemisel osalev teenistuja allkirjastatud kinnituse
huvide konflikti ja toimingupiirangute puudumise kohta. Riigihangete toimemudelist
tulenevalt esitavad pakkumuste hindajad kinnituse RHR-i kaudu v6i RTK néudmisel RTK-
le eraldi vormikohase allkirjastatud dokumendina.

4. Hanke korraldamises osalevad isikud ja nende padevus

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Vastutav isiku kohustused:

4.1.1. hankevajaduse tOstatamise tagamine;

4.1.2. korrektse menetlusliigi valimise tagamine, podrdudes vajaduse korral enne
toimingute tegemist ndustamiseks vastavuskoordinaatori poole;

4.1.3. LU jatehnilise kirjelduse koostamine;

4.1.4. LU ja tehnilises kirjelduses sisalduva informatsiooni, sh riigihanke eeldatava
maksumuse maédramise digsuse tagamine;

4.1.5. teenuse tellimise vOi asja ostmise jaoks eelarveliste vahendite olemasolu piisavuse
eest vastutamine;

4.1.6. enda puudumise ajaks vastavale hankele asjakohase asenduse tagamine;

4.1.7. hanke ja lepingu s6lmimise korraldamisel korras pandud kohustuste taitmise
tagamine ning lepingu nduetekohase tditmise jalgimine;

4.1.8. hindajate nimetamise korraldamine ja hindamistulemuste vormistamise tagamine
juhul, kui lisaks maksumusele (kulule vms) hinnatakse hankemenetluses
kvalitatiivseid naitajaid (kvaliteedikriteeriumid).

Vastavuskoordinaatori kohustused:

4.2.1. hankeplaani koostamine vastavalt tdstatatud hankevajadustele;

4.2.2. hankeplaani kinnitamise korraldamine ja RTK-le sisendi esitamine;

4.2.3. hankeplaani jalgimine ning korrigeerimine;

4.2.4. hankeprotsesside kaivitamine, peatamine voi IGpetamine;

4.2.5. oma volituste piires hankeprotsessidega ettenahtud ajaraamis piisimise tagamine;

4.2.6. menetlusega seotud asjaajamise korraldamine;

4.2.7. hankeprotsessi toimumise vastavuse tagamine kdikidele kehtestatud nduetele ja
kordadele;

4.2.8. RTK labiviidud hanke tulemusel raam- vdi hankelepingu s6lmimise algatamine;

4.2.9. hankeplaani ja kdesoleva korra sise- ja valisveebis avaldamise korraldamine;

4.2.10. korra ajakohasena hoidmine ning vajalike muudatusettepanekute elluviimine ning
korra rakendamiseks vajalike tdlgenduste ja selgituste jagamine.

Oigusosakonna kohustused:

4.3.1. RTK korraldatavate hangete LU-de ja tehniliste kirjelduste kooskdlastamine;

4.3.2. RTK korraldatavate hangete alusdokumentide, sh hankelepingute kooskdlastamine;

4.3.3. véikehangete memode ja RHS-is satestatud erandit kohaldades lepingu s6lmimise
menetluse labiviimiseks koostatud dokumentide kooskdlastamine.

Finantsjuhi kohustused:

4.4.1. RTK korraldatavate hangete LU-de ja tehniliste kirjelduste kooskdlastamine;

4.4.2. RTK korraldatavate hangete alusdokumentide, sh hankelepingute kooskdlastamine;

4.4.3. vdikehangete memode ja RHS-is séatestatud erandit kohaldades lepingu sGlmimise
menetluse labiviimiseks koostatud dokumentide koosk&lastamine.

5. Hangete planeerimine ja summeerimine



5.1. Hangete planeerimine ja taitmise jalgimine toimub juhtimistarkvaras PlanPro.

5.2. Hangete planeerimisel lahtutakse RHS-ist, korrast ja riigihangete toimemudelist
jargmiselt:

5.2.1. vastavuskoordinaator korraldab jargmise kalendriaasta hankeplaani sisendi
kogumise vastavalt RTK toimemudelile;
5.2.2. péringu saanud teenistujad tagavad hankeplaani vajaliku sisendi esitamise enda
vastutusvaldkonna ulatuses, lahtudes péringus esitatud juhisest;
5.3. Hankeplaanis kajastatakse uhe kalendriaasta hankevajadused jargmiselt:

5.3.1. RTK korraldatavad hanked, mis nGuavad RHS-i kohaselt toiminguid RHR-is voi
mille korraldamine RHR-is on RTK poolt hankeplaani koostamise kaigus eraldi
kokku lepitud, kinnitatakse hankeplaanis ning vastav info edastatakse RTK-le RTK
hankeplaani koostamiseks;

5.3.2. hanked, mis ei ndua RHS-i kohaselt toiminguid RHR-is ja mille maksumus on
uldjuhul alates 5000 eurost.

5.4. Hankeplaanis mérgitakse:

5.4.1. RTK-le lahtetlesande esitamise kuu (v.a. vdikehanke puhul);

5.4.2. lahtellesande/sisendi esitamise eest vastutava isiku nimi ja e-post;
5.4.3. hanke nimetus;

5.4.4. hanke objekti lthikirjeldus;

5.4.5. eeldatav lepingu sGlmimise kuupdev;

5.4.6. lepingu kestus kuudes;

5.4.7. eeldatav maksumus (kdibemaksuta);

5.4.8. finantseerimise allikas/rahastus (riigieelarve, EL vahendid, selgumisel).

5.5. Hankeplaan on alaeelarve lisa, mis kooskdlastatakse DHS-is eelarve omaniku, finantsjuhi
ning vajadusel muude asjassepuututvate teenistujatega ning kinnitatakse peadirektori
kaskkirjaga.

5.6. Hankeplaanis kajastamata plaanivélise hanke korraldamiseks esitab vastutav isik alla 5000
eurose eeldatava maksumusega hanke taotluse l&bi Jira ja tle 5000 eurose eeldatava
maksumusega hanke taotluse l&bi PlanPro. Plaanivalise hanke taotlus kooskdlastatakse
eelarve omaniku, finantsjuhi ning vajadusel muude asjassepuutuvate teenistujatega.
Kooskdlastamise korraldab vastutav isik.

5.7. Vastutav isik tagab kinnitatud hankeplaanis voi plaanivélise hanke taotluses esitatud
tahtaegadest kinnipidamise.

5.8. Hankeplaani maérgitud hankevajaduse muutumisest (sh hankevajaduse &dralangemisest)
teavitab vastutav isik vastavuskoordinaatorit esimesel vdimalusel, esitades muu hulgas
hankevajaduse muutumise pohjused. Hankevajaduse muutumist ei koosk®dlastata.

5.9. Hankeplaani muudetakse vastavalt vajadusele kord kvartalis.

5.10. Ameti IKT-valdkonna hankevajadused esitatakse TEHIKule ja hanked kinnitatakse
vastavalt TEHIKu hankekorrale.

5.11. Uhe kalendriaasta jooksul tuleb samaliigilised, funktsionaalselt koos toimivad vdi sama
eesmargi saavutamiseks vajalike hankida planeerivate asjad voi teenuste maksumused
summeerida, valida korrektne menetlusliik ja arvestada voimalusel (iheks riigihankeks.

5.12. Hankeplaani véliste hangete puhul konsulteerib vastutav isik enne hanke planeerimist
vastavuskoordinaatoriga, kas plaanivélise hanke eelarve tuleb summeerida mdne teise
samalaadse hankega ja kuidas see m6jutab hanke menetlusliigi valikut.



5.13. Valisvahendite kasutamise puhul summeeritakse kogu projekti valtel ostetavad

samaliigilised asjad ja teenused.

6. Vaikehanke korraldamine

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Vaikehanke korraldab uldjuhul seda rahastavast struktuuritiksusest méaratud vastutav isik
koostt0s vastavuskoordinaatoriga.

Vaikehanke eeldatava maksumuse madramiseks, tellitavate asjade voi teenuste ning muude
tingimuste madramiseks voib teha turu-uuringu. Turu-uuringu kdigus konsulteeritakse
asjaomases valdkonnas tegutsevate isikute ja ettevotjatega. Turu-uuringu kéigus saadud
nduannete kasutamise korral tagatakse vordse kohtlemise ja labipaistvuse p&himdtete
jargimine vaikehanke menetluses.

Vaikehanke, mille eeldatav maksumus summeerituna on alla 5000 euro, korraldamisel
lahtub vastutav isik vahemalt jargmistest nduetest:

6.3.1. jargitakse RHS § 3 satestatud riigihangete korraldamise tldpdhimaétteid;

6.3.2. soovituslik on kusida Kirjalikku taasesitamist v@imaldavas vormis vordlevad
pakkumused, v.a juhul, kui vastutav isik tagab muul viisil majanduslikult
soodsaima teenuse vOi asja valimise, arvestades konkurentsi ja turuhinda (nt
hinnavordlus veebilehtedel);

6.3.3. kirjalike pakkumuste Kkorral esitatakse DHS-s vaikehanke memo koos
pakkumustega, milles méaératakse hindamise alused parima pakkumuse valimiseks,
kasutades majanduslikult soodsaima pakkumuse valjaselgitamiseks vdimaluse
korral kvaliteedikriteeriumeid,;

6.3.4. viéikehanke memo koosk®dlastatakse eelarve omaniku, vastavuskoordinaatori, juristi
ja finantsjuhiga.

Vdikehanke, mille eeldatav maksumus summeerituna on vahemikus 5000 eurot kuni 15
000 eurot, korraldamisel 1dhtub vastutav isik vahemalt jargmistest nduetest:

6.4.1. jargitakse RHS § 3 sétestatud riigihangete korraldamise uldp&himétteid;

6.4.2. viéikehange on kajastatud hankeplaanis vdi kooskdlastatud plaanivélise hankena
PlanPros;

6.4.3. kohustuslik on kusida vdimalusel vahemalt kolmelt ettevdtjalt samaaegselt
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis vordlevad pakkumused.

6.4.4. Hinnaparing peab sisaldama uhesugustel alustel ostetava asja voi tellitava teenuse
kirjeldust ja tingimusi, pakkumuste esitamise tahtaega ning arve esitamise
tingimusi. Kui hanke kirjeldus vdi tingimused muutuvad voi on vajalik pakkumuste
esitamise tahtaega pikendada, on vastutaval isikul kohustus teavitada sellest
viivitamata koiki hinnapdringu saajaid;DHS-s esitatakse véikehanke memo koos
valja saadetud hinnapédringu ja nende muudatustega ning pakkumustega, milles
méaaratakse hindamise alused parima pakkumuse valimiseks, kasutades
majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamiseks voOimaluse korral
kvaliteedikriteeriumeid;

6.4.5. véikehanke memo kooskdlastatakse eelarve omaniku, vastavuskoordinaatori, juristi
ja finantsjuhiga.

Vaikehanke, mille eeldatav maksumus summeerituna on vahemikus 15 000 eurot kuni
30 000 eurot, korraldamisel l&htub vastutav isik vdhemalt jargmistest nGuetest:

6.5.1. jargitakse RHS § 3 sétestatud riigihangete korraldamise tldpdhimdtteid;
6.5.2. véikehange on kajastatud hankeplaanis vdi koosk6lastatud plaanivalise hankena;



6.6.

6.7.

6.5.3. kohustuslik on kisida vdimalusel vahemalt kolmelt ettevGtjalt samaaegselt
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis vordlevad pakkumused.

6.5.4. Hinnapéring peab sisaldama Uhesugustel alustel ostetava asja vOi tellitava teenuse
kirjeldust ja tingimusi, pakkumuste esitamise tahtaega ning arve esitamise
tingimusi. Kui hanke kirjeldus v6i tingimused muutuvad voi on vajalik pakkumuste
esitamise tahtaega pikendada, on vastutaval isikul kohustus teavitada sellest
viivitamata koiki hinnaparingu saajaid;DHS-is esitatakse vaikehanke memo koos
vélja saadetud hinnapéringu ja nende muudatustega ning pakkumustega, milles
méaaratakse hindamise alused parima pakkumuse valimiseks, kasutades
majanduslikult soodsaima pakkumuse véljaselgitamiseks v&imaluse korral
kvaliteedikriteeriumeid;

6.5.5. vdikehanke memo kooskdlastatakse eelarve omaniku, vastavuskoordinaatori,
juristi ja finantsjuhiga;

6.5.6. soovituslik on vaikehanke memo juurde lisada lepinguprojekt.

Vastutav isik kontrollib pakkuja ja pakkumuste vastavust vaikehanke tingimustele ning
tagab pakkumuste vordlemise ja hindamise.

Kui véikehanke menetlust ei viida Iabi vastavalt korra punktidele 6.3-6.5, esitab vastutav
isik lepingu sdlmimisel memos v6i kommentaaris pdhjendused vordlevate pakkumuste
puudumise kohta. Vordlevad pakkumused on lubatud jatta votmata eelkdige
ettendgematute sindmuste tagajérjel tekkinud lepingu kiire s6lmimise vajaduse tottu,
konkurentsi puudumisel ja juhul, kui ettevotjalt ostetakse taiendavalt asju voi teenuseid,
mille puhul pakkuja vahetumine pohjustaks olulist ebamugavust, tehnilisi probleeme voi
lisakulusid ega oleks majanduslikel voi tehnilistel pohjustel asjade voi teenuste
asendatavuse vOi koostoimimise vajaduse tOttu vdimalik. Keelatud on piirata hankele
juurdepdaasu kunstlikult kitsendavate tingimuste seadmise kaudu.

7. Riigihanke korraldamine RTK poolt

7.1.

7.2.

7.3.

74.

7.5.

Vastutav isik teeb vastavuskoordinaatori ja RTK-ga igakilgset koostddd hanke sujuva ja
eduka korraldamise nimel, ldhtudes muu hulgas riigihangete toimemudelist ja selles
esitatud tahtaegadest.

Vastutav isik edastab kokkulepitud tahtajaks hanke korraldamiseks vajaliku teabe, mh
tagab ameti vajadustele vastava vormikohase LU Gigsuse ja rahaliste vahendite olemasolu.
Riigihanke eeldatava maksumuse maaramiseks, tellitavate asjade vOi teenuste vm
tingimuste maaramiseks vGib enne LU esitamist teha turu-uuringu, kaasates soovitavalt
RTK.

Vastavuskoordinaator tagab RTK poolt edastatud 10plike riigihanke alusdokumentide
koosk®dlastamise ja kinnitamise DHS-is.

Hankemenetluses edukaks tunnistatud pakkumuse esitajaga sdlmib amet hanke-, raam- voi
halduslepingu.

Vastavuskoordinaator tagab hanke-, raam- ja halduslepingu s6lmimise RHR-is avaldatud
kujul, jargides RHS-ist tulenevaid ooteaegu. Hankelepingu sdlmimisel l&htutakse korra
punktis 9 satestatud lepingu sBlmimise korrast jargmiste erisustega:

7.5.1. DHS-is lisatakse raam- vOi hankelepingu juurde RTK esitatud memo hanke
menetlusprotsessi kohta;

7.5.2. vajaduse korral lisatakse muu oluline info vG6i dokumentatsioon, mis on vajalik
lepingu nduetekohaseks sdlmimiseks ja taitmiseks.



7.6.

1.1.

7.8.

7.9.

Raamlepingul pdhinevate hankelepingute sGlmimise korraldab vastutav isik. Kui
raamlepingu alusel hankelepingu sélmimiseks korraldatakse minikonkurss, mis eeldab
menetluse labiviimist RHR-is, kooskdlastatakse minikonkursi dokumendid DHS-i kaudu.

Hanke-, haldus- v6i raamlepingu muutmise (sh I6petamise) vajaduse tekkimise korral
kooskdlastab  vastutav  isik enne muudatuse tegemist lepingu  muutmise
vastavuskoordinaatori ja RTK-ga, v.a juhul, kui muutmise tingimused on hanke- v0i
raamlepingus snaselgelt ette n&htud ja digusosakonnaga kooskdlastatud.

Raam-, haldus- ja hankelepinguga seotud teavitused teeb ja andmed esitab RHR-i RTK.
Vastavuskoordinaator edastab vajaliku sisendi DHS-i kaudu v6i muus vormis RTK-le
esimesel voimalusel, kuid hiljemalt riigihangete toimemudelis kokkulepitud téhtajal.

Kui hankemenetlus 18ppeb lepingut sBlmimata (nt pakkumusi ei esitatud, hankemenetlus
tunnistatakse kehtetuks) ja esineb vajadus korraldada kordushange, selgitab vastutav isik
koostdos vastavuskoordinaatori ja RTK-ga valja hanke ebadnnestumise pdhjused ja
vajaduse korral muudab hankedokumentides esitatud tingimusi, esitades RTK-le vajadusel
uuendatud LU. Kordushanke alusdokumentide kooskdlastamisel kohaldatakse korras
satestatut.

8. Lepingu sdlmimine ja taitmine

8.1.

8.2.

8.3.

Kaesolevat peatiikki kohaldatakse koigile ametis sdlmitavatele lepingutele, v.a.
t06lepingud ning muud teenistusalaseid suhteid kasitlevad kokkulepped.

Leping, mille eeldatav maksumus on alates 15 000 eurost, s6lmitakse Kirjalikult. Lepingu,
mille eeldatav maksumus on kuni 14 999 eurot, voib s6lmida Kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis, kui korrast v8i muudest digusaktidest ei tulene rangemat vorminduet.

Olenemata lepingu eeldatavast maksumusest s6lmitakse kirjalikus vormis:

8.3.1. kui lepingu teine pool selleks soovi avaldab;
8.3.2. fuusilise isikuga sdlmitav leping;
8.3.3. autorileping, v.a juhul, kui autoridiguse seadusest tulenevalt on lubatud sdlmida leping

kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis;

8.3.4. andmetddtlusleping;

8.3.5. litsentsileping;

8.3.6. rahalist kohustust mittesisaldav koostddleping voi asutuste vahel s6lmitav kokkulepe;
8.3.7. Uuri- voi rendileping;

8.3.8. leping, mille puhul on oluline saladuse hoidmise kohustuses voi diguskaitsevahendite

8.4.

8.5.

8.6.

kasutamises vdi poolte ihesuguse arusaama tagamiseks teenuse osutamise tingimustes
ja teenuse kvaliteedis eelnevalt kirjalikult kokku leppida.

Lepingu valmistab ette struktuuritiksus, mille huvides on lepingu sélmimine. Kui leping
puudutab mitut osakonda vO6i ameti tervikfunktsiooni taitmist, koordineerib lepingu
ettevalmistamist 6igusosakond.

Lepingu s6lmimiseks kasutatakse ameti lepingumalli, kui see on olemas, v.a RTK poolt
ette valmistatud hanke- voi raamlepingu korral, mille puhul kasutatakse RTK lepingumalli.
Oigusosakonnaga eelnevalt kooskdlastades vdib lepingu sélmida ameti lepingumallist
erinevatel tingimustel.

Tellimuses ja lepingus sétestatakse arve vOi tasu maksetdhtajaks tldjuhul vahemalt 14
kalendripdeva arve saamisest. Lepingus tasu maksmise tingimuste maéaaramisel



arvestatakse, et amet ei kasuta tldjuhul arveldamises ettemaksu. Vajadusel on vdimalik
valjastada garantiikiri arve tasumise kohta.

8.7. Véikehanke tulemusel sdlmitava lepingu puhul luuakse lepingu ja DHS-is kinnitatud
vdikehanke memo vahel seos vdi kommentaar lepingu sdlmimisele eelnenud menetluse
kohta.

8.8. Leping kooskdlastatakse vastavalt ameti teabehalduse korras satestatud kohustuslikele
kooskdlastusringidele.

8.9. Lepingu allkirjastab peadirektor v6i tema poolt volitatud isik.

8.10. Lepingu taitmise korraldamisel on vastutavaks isikuks lepingus méaratud teenistuja,
tema asendaja vOi selle puudumise korral struktuuritksuse juht, kelle vastutusvaldkonna
piires on lepingu s6lmimine vajalik. Kui vastutaval isikul on digus allkirjastada lepinguga
seotud uleandmise-vastuvdtmise akte vm vajalikke dokumente, siis sétestatakse see
lepingus.

8.11. Vastutav isik on kohustatud tagama, et enne véikehanke memo kinnitamist ja/voi
lepingu sdlmimist ei alustata lepingust tulenevate kohustuste taitmist, sh ei tellita kaupa
vOi teenust.

8.12. Lepingu taitmisel kontrollib vastutav isik lepingu nduetekohast tditmist ja tagab
lepingust tulenevate kohustuste taitmise, muu hulgas:

8.12.1. suhtleb lepingupartneriga;

8.12.2. edastab 6igel ajal lepingus ette nahtud info;

8.12.3. kontrollib tahtaegadest kinnipidamist;

8.12.4. kontrollib tle antud asjade, osutatud teenuste vdi muude kokkulepitud tegevuste
vOIi toimingute vastavust lepingule, sealhulgas kokkulepitud mahule ja kvaliteedile;

8.12.5. lahendab lepingu taitmise k&igus tekkivaid kiisimusi ja vastab lepingu tditmise
kohta esitatud péaringutele, kaasates vajaduse korral vastavuskoordinaatori,
digusosakonna ja RTK korraldatud hangete korral RTK;

8.12.6. valjastab lepingu taitmise kohta tdendeid vdi muid hinnanguid,;

8.12.7. tagab kogu vajaliku lepingut puudutava info sailitamise lepingu juures v8i seosena
DHS-is (sh pretensioonid, avaldused, aktid jms);

8.12.8. teavitab lepingu téitmise eest vastutava teenistuja muutmisel lepingupartnerit ja
RTK korraldatud hangete korral RTK-d. Kui lepingu tditmise eest vastutava
teenistuja muutmine on seotud teenistussuhte I6ppemisega, maarab vahetu juht uue
vastutava isiku ja see info edastatakse vastavuskoordinaatori ja RTK-le;

8.12.9. tagab, et esitatud arved on kooskdlas lepingus kokkulepituga (sh sisaldavad lepingu
numbrit, riigihanke puhul riigihanke viitenumbrit, 15-kohalist lepinguosa
viitenumbrit vms olulist infot arvete maksmiseks) ja saavad tahtaegselt tasutud;

8.12.10. informeerib lepingu taitmisel esinevatest takistustest vastavuskoordinaatori |,
enda vahetut juhti, kes korraldab vajaduse korral juhtkonna teavitamise (eelkdige
kui tegemist on juhtkonna jaoks prioriteetse lesandega) ning muid asjakohaseid
isikuid;

8.12.11. teostab muid tegevusi, mis on vajalikud lepingu eesmaérgi taitmiseks voi mis
tulenevad s6lmitud lepingust, korrast vdi digusaktidest.

8.13. Kui lepingut ei taideta nduetekohaselt, esitatakse teisele poolele viivitamatult kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas vormis kohustuste taitmise ndue. Kohustuste taitmise ndude,
sh puuduste korvaldamise ndude esitamise digus on vastutaval isikul. N6ude esitamisel



8.14.

8.15.

on soovitatav eelnevalt konsulteerida &igusosakonnaga. Oigusosakonna kooskdlastus
diguskaitsevahendite kohaldamiseks ja ndude esitamiseks on kohustuslik, kui see vdib
kaasa tuua potentsiaalse digusvaidluse voi kui tegevus on rahastatud valisvahenditest.

Lepingu muutmisele ja ldpetamisele kohaldatakse korras lepingu sGlmimise kohta
sétestatut, arvestades korrast tulenevaid erisusi, riigihanke tulemusena sdlmitud raam-,
hanke- ja halduslepingute korral RHS-ist tulenevaid piiranguid ning vdladiguslike
lepingute korral voladigusseaduse vastavaid satteid. Lepingu muutmiseks kasutatakse
lepingu muutmise malli, lepingu poolte kokkuleppel 16petamiseks lepingu I6petamise
kokkuleppe malli, kui Oigusosakonnaga ei ole kokku lepitud teisiti, ning menetlus
algatatakse DHS-is pohilepingu juures.

Kui lepingus on ette ndhtud akti koostamise kohustus, koostab selle vastutav isik. Kui
akti alusel tehakse valjamakse (eelkdige fulsiliste isikutega sdlmitavate lepingute korral,
kus ei ole vOimalik arvet esitada), tagab vastutav isik allkirjastatud akti edastamise
personalispetsialistile, kes parast akti lle vaatamist edastab RTK palgaarvestajale.

9. Erandid ja eriolukorrad

9.1.

Kui leping soovitakse sOlmida RHS-i kohaselt erandina vOi sisetehinguna VvOi
hankijatevahelise koostéona RHS-is satestatud korda rakendamata, jargitakse lepingu
s6lmimisel jargmisi pdhimatteid:

9.1.1. Vastutav isik koostab memo, millest nahtuvad pdhjendused ja kogu asjakohane info,

et menetluse saab RHS-i kohaselt labi viia erandina vOi sisetehinguna voi
hankijatevahelise koostoona RHS-is satestatud korda rakendamata. Memo séilitatakse
DHS-is menetluse labiviimiseks koostatud dokumentide v&i lepingu juures.

9.1.2. Vastutav isik koosk®6lastab lepingu s6Imimise kavatsuse RTK-ga, kui lepingu eeldatav

maksumus on alates 30 000 eurost, sdilitades kooskOlastuse DHS-is menetluse
labiviimiseks koostatud dokumentide v@i lepingu juures.

9.1.3. RTK-ga lepingu sdlmimise kooskdlastus ei ole vajalik, kui tegemist on ilmselgelt

RHS-i  kohase erandi kasutamisega (nt tddlepingu sdlmimine, kinnisasja
omandamiseks, tdrimiseks vai rentimiseks lepingu s6lmimine) ja kui sellekohase
kooskdlastuse annab oma péadevuse piires digusosakond.

9.1.4. Kui tegemist on RHS 8§ 11 I8ike 1 punktis 19 sétestatud erandiga (teadus- ja

arendusteenus),  kisitakse  erandile  vastavuse  hinnang  haridus-  ja
teadusministeeriumilt.

9.1.5. Vastutav isik kooskdlastab lepingu s6lmimise menetluse l&biviimiseks koostatud

dokumendid digusosakonnaga vahemalt juhtudel, kui tegevusi rahastatakse
valisvahenditest vOi kui lepingu eeldatav maksumus on alates 30 000 eurost.

9.1.6. Lepingu sdlmimise menetluse kéigus tagatakse isikute thetaoline kohtlemine ning

avalikkuse, l&bipaistvuse ja proportsionaalsuse pdhimdtete jargimine.



